Teams

TEAMS : CONFIGURER OUTLOOK (TRANSFERT BOITE MAIL IMT-
ONLINE.BE VERS IMT-LIEGE.NET ou MAIL PERSO)

Ouvrir I'application Outlook dans le lanceur d’application :

Applications

A la premiére ouverture, il vous est demandé de choisir un fuseau horaire. Normalement, UTC +1.

Dans le menu du haut a droite, clic sur I'icbne des paramétres :

Aprés une premiére série de paramétres (theme, mode, notifications) que vous pouvez configurer,
clicsur:



Compléte Moyenne Compacte

Affichage Conversation @®

-~

() Messages les plus récents en premier

) Messages les plus récents en dernier

() Désactivé

‘ Afficher tous les paramétres d'Outlook &=

Clic sur parametres courrier :

Parameétres

D Rech. (paramétres)

Courrier

Personnes

Afficher les
paramétres rapides




Transfert :

Parametres Disposition

D Rech. (paramétres) Composer et répondre

Piéces jointes
Général

Régles

0 &

Courrier
Ranger

Calendrier
Courrier indésirable

3o

Personnes

Afficher Personnaliser les actions

AlTICnE

paramétres rapides ) )
Synchroniser le courner

Gestion

Transfert

Stratégies de rétention
S/MIME

Groupes

Transfert

Vous pouvez transférer votre courrier 3 un autre compte.
Activer le transfert
Transférer mon courrier a:
entrer voire adresse de courrier pers
Veuillez entrer une ar le courrier valide,

|_| Conserver une copie des messages
transférés

N’oubliez pas d’enregistrer vos modifications !
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