CONFIGURATION DE VOTRE EQUIPE CLASSE :

Clic droit sur le sticker de votre équipe, clic sur ajouter un membre :
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Vous pouvez alors ajouter tous les étudiants de la classe : il suffit de taper leur nom et choisir dans la
liste qui apparait.

Idem pour ajouter les enseignants (Ne pas placer des éléves dans le groupe enseignants, pas les
mémes droits !!!)

Pour avoir la liste des profs de la classe : extranet, horaire de la classe.



Ajouter des membres a 6TS2

Etudiants  Enseignants
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Tous les membres de I'équipe classe sont maintenant présents.
Vous arrivez a la page suivante :
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< Toutes les équipes H Général Publications Fichiers Bloc-notes de classe Devoirs Notes + @ Equipe
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&' Jean-Philippe Boseret a ajouté Brigitte Fraiture 3 I'équipe.

& Jean-Philippe Boseret a ajouté Anne-Pascale Lepers 3 Iéquipe.

Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.
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Clic sur Fichiers dans le menu en haut
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—_  FRANCAIS Il'y a 10 minutes Jean-Philippe Bose...

Clic sur nouveau et sur dossier :
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Vous pouvez créer un dossier par cours (francais et math sont déja faits pour exemple).

Liste des cours : extranet : horaire classe
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Lorsque tous les dossiers sont créés :

Clic sur bloc-notes de classe dans le menu du haut :

Général Publications Fichiers Bloc-notes de classe Devoirs Notes -+ 70 &

Fichier Accueil Insertion Dessin Affichage Aide Bloc-notes pour la classe Ouvrir dans le navigateur
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Bienvenue dans le bloc-notes pour la classe

Le bloc-notes OneNote pour la classe est un bloc-notes numérique destiné a I'ensemble
votre classe de sorte que les éléves puissent stocker du texte, des images, des notes
manuscrites, des piéces jointes, des liens, du contenu audio et vidéo, etc.

Chaque bloc-notes est organisé en trois parties :

1. Blocs-notes d'étudiant : espace privé qui est partagé entre un enseignant et un étudiant. Les enseignants
accéder & tous les blocs-notes d'étudiants, tandis que les étudiants ne peuvent consulter que le leur.

2. Bibliothéque de contenu : espace en lecture seule dans lequel les enseignants peuvent partager des docu
avec les étudiants.

3. Espace de collaboration : espace dans lequel tous les étudiants de votre classe peuvent partager du conte
I'organiser et y collaborer.

Clic sur la fleche :
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Bienvenue dans le bloc-notes pour la classe

Le bloc-notes OneNote pour la classe est un bloc-notes numérique destiné a I'ensemble
votre classe de sorte que les éléves puissent stocker du texte, des images, des notes
manuscrites, des piéces jointes, des liens, du contenu audio et vidéo, etc.

Chaque bloc-notes est organisé en trois parties :

1. Blocs-notes d'étudiant : espace privé qui est partagé entre un enseignant et un étudiant. Les enseignants
accéder a tous les blocs-notes d*étudiants, tandis que les étudiants ne peuvent consulter que le leur.

2. Bibliothéque de contenu : espace en lecture seule dans lequel les enseignants peuvent partager des docu
avec les étudiants.

3. Espace de collaboration : espace dans lequel tous les étudiants de votre classe peuvent partager du conte
I'organiser et y collaborer.



Clic sur bibliothéque de contenu :
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Clic sur un cours (francais par exemple) ; puis clic sur bas de page + section
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Vous pouvez ajouter tous les cours de la classe (frangais et math sont déja présents) :

*~ _Bibliothegue de contenu

Nom de section x

Entrez un nom de section

oK Annuler

La configuration de votre équipe classe est terminée.

Chaque professeur de la classe pourra déposer ses documents dans son dossier « cours » dans
I’onglet fichier.

Chaque professeur pourra donner ses instructions dans son dossier (section) dans la bibliotheque de
contenu.

Chaque éleve aura son dossier dans lequel il pourra déposer, consulter, transformer ses travaux.
Etapes suivantes :

Contacter les professeurs de la classe par mail et leur expliquer qu’ils ont a leur disposition les
espaces expliqués ci-dessus.

Contacter les éleves pour les mémes raisons.

Pour des explications supplémentaires ou aide en ligne :

https://splc.be/mes-conferences-en-ligne-pour-les-ecoles-cette-semaine/

Aide technique : admin@imt-liege.net

Bon travail — Le service informatique — 22-04-2020
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